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印西市商工会 ＴＥＬ４２－２７５０ 
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（厚生労働省からのお知らせ）１０月より千葉県最低賃金が「９８４円」となります！ 

 

リ 
 

 
【リスクチェックシート】 

 

〇チェック項目 

（１）基本方針 

①従業員・家族の安全、事業継続による地域貢献等に向

けた基本方針を定めていますか？  
Yes No 

②災害時の役割分担は決めていますか？  Yes No 

 

リスクマネジメント特集号 

寒暖の差が極端になりつつあり、春と秋が心なしか短く感じるようになった我が

国ではありますが、「味覚の秋、スポーツの秋」など、秋は何をするにもよい季節

といえます。 

しかし、台風や長雨など災害リスクも大きいこの季節。「備えあれば憂いなし」

の言葉のとおり、緊急時、事業継続に支障を生じさせないためには、平常時からの

準備が大切です。特に昨今は風水害の他にも、地震、感染症等さまざまなリスクが

あり、適切に対応しておくことが必要です。 

今一度、事業所のリスク管理体制を見直すために、リスクチェックシートで診断

してみましょう。 

本シートは、全国商工会連合会と東京海上日動火災保険が共同で作成した「中小

企業・小規模事業者のための事業継続計画（BCP）」をベースに作成しています。 

チェック項目は大きく８つあり、内容によっては自社に直接関係ないものもある

かもしれませんが、一通り確認してみてください。 

なお、本シートをもとに具体的対応を掘り下げていくと、別紙の事業継続計画

（BCP）が作れますので、この機会に是非作成しましょう。 

事業継続計画（BCP）は、緊急時に自社の事業を継続し、「人命の安全」「従業

員の雇用維持」「供給責任を果たし、顧客からの信用を守る」「地域経済の活力を

守る」ための道しるべとなります。 

作成にあたっては商工会でもサポートいたしますので、お気軽にご相談ください。 



 

（２）防災・減災対策 

①想定される災害の洗い出しはできていますか？ Yes No 

②建物の耐震化診断は行っていますか？ 

 （特に昭和５６年以前に建造した建物） 
Yes No 

③設備・什器等の固定はできていますか？ Yes No 

④食料・備品等の備蓄はできていますか？ Yes No 

⑤従業員等の安否確認体制はできていますか？ Yes No 

⑥緊急時の避難場所は共有できていますか？ Yes No 

 

（３）初動対応 

①災害発生時の行動手順を定めていますか？ Yes No 

 

（４）データバックアップ 

①バックアップの必要なデータは決めていますか？ Yes No 

②データバックアップを行っていますか？または方法を

決めていますか？ 
Yes No 

 

（５）重要業務 

①緊急時、最初に復旧させる業務は決めていますか？ Yes No 

②最初に復旧させる業務の目標復旧時間は定めています

か？ 
Yes No 

 

（６）連携 

①事業継続のため、代替生産等を行う同業他社または協

力先はありますか？ 
Yes No 

 

（７）資金繰り 

①売上高１ヶ月分の資金は確保できていますか？または

確保する手段はありますか？ 
Yes No 

 

（８）保険・共済 

①現在加入の保険・共済の内容を把握していますか？ Yes No 

②現在加入の保険・共済の内容は自社にとって必要十分

といえますか？ 
Yes No 

 



 

【リスクチェック解説編】 

（１）基本方針 

   基本方針は“人命を守る観点・取引先との観点・地域貢献の観点”の３

つの視点から立てていくのが良いとされていますが、「災害が発生しても

家族・従業員の安全を守る」「災害が発生しても早期に復旧し、極力影響

を及ぼさない」といった感じで十分です。 

そして、（２）以降でどんな対応が必要かを掘り下げていきましょう。 

 （２）防災・減災対策 

    想定される災害の洗い出しと、ヒト・モノの両面から災害対策を行いま

しょう。印西市では事業所に３日（できれば７日）分の食料備蓄を呼び掛

けています。また、簡易トイレ、毛布等も徐々に備蓄を増やしましょう。 

（３）初動対応 

  “（１）基本方針②災害時の役割分担”とセットで決めていきましょう。 

  具体的対応としては、「安全確保」「救助・救護活動」「事業継続に向け

た活動」などについて、どう行動するかが想定されます。 

（４）データバックアップ 

   バックアップが必要なデータとして、「顧客」「会計・経理」「人事」 

「設計」などの各データが考えられます。 

   これらをクラウド化、保存媒体等への定期的保存、複数拠点で相互保存

するなどの対応を進めましょう。 

（５）重要業務 

   事業の中で最も継続を優先しなければいけない業務は何ですか？ 

   業務選定においては、「お客様」「提供する製品やサービス」の観点が

両方入っていることが重要です。（優先業務が複数ある場合は全て挙げて

もOKです） 

（６）連携 

   災害時、通信・交通等社会インフラの中断が発生します。 

   この点も踏まえつつ、事業継続に必要な連絡先・連携先の整備など、各

種対策を考えましょう。 

（７）資金繰り 

   当面必要な資金（給料、買掛金支払、借入金返済、復旧費用【建物価格

の３０％程度】等）の確保と、調達先（自己資金、融資、保険）を検討し

ましょう。 



 

（８）保険・共済 

  災害時等の備え、補償、資金繰り対策として、保険・共済は重要です。 

  加入している保険・共済が病気・けがで休業するケース等も含め想定され

るリスクに対して必要十分であるかを確認し、いざという時、何に加入して

いてどこへ連絡すればよいか慌てないように一覧化しておきましょう。 

（一覧の例）  

加入済み 保険会社 連絡先 証券番号 補償限度額 

火災保険（水災対応）     

休業補償     

業務災害保険     

福祉共済     

生命保険     

・・・・     

〇想定されるリスクの例（災害時以外も含みます） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※商工会おすすめの共済・保険は別紙をご参照ください 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 


